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วตัถุประสงคก์ารเรียนรู ้

 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมมีความรู้พืน้ฐานเก่ียวกบัเทคนคิการน าเสนองานอย่างมีประสทิธิภาพ   
 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมมีความรู้เก่ียวกบักระบวนการจดัท า A3 Report 
 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมสามารถจดัท า A3 Report และน าเสนอผลงานได้อย่างมีประสทิธิภาพ 
 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมสามารถน าความรู้ และทกัษะไปใช้ในการปฏิบตัิงานให้มีประสทิธิภาพมากขึน้ 

 

การสรุปรายงานดว้ย A3 แผ่นเดียว  

A3 Report 

    หลกัการและเหตผุล 
  
                        โลกของการแข่งขนัในยคุปัจจบุนัท่ีเปล่ียนแปลงอย่างรวดเร็ว และมีเทคโนโลยีใหม่ๆท่ีเกิดขึน้อยู่ตลอดเวลา 
ท าให้กระบวนการท างานของทกุระดบัในองค์กรมีความซบัซ้อนเพิ่มมากขึน้ อีกทัง้ยงัต้องแข่งขนักบัเวลา ท าให้มีโอกาส
เกิดปัญหาขึน้ได้ตลอดเวลา ซึ่งผลกระทบจากปัญหาท่ีเกิดขึน้นัน้สามารถสง่ผลได้ทกุระดบัเช่น เกิดความลา่ช้าในการ
ให้บริการ การสง่มอบ ไปจนถึงการสญูเสียค่าใช้จ่ายและงบประมาณ เพ่ือจดัการปัญหานัน้ๆ ซึง่บคุลากรขององค์กรนัน้ๆ 
ถือเป็นสว่นส าคญัในการก าหนดวธีิการแก้ปัญหาเพ่ือลดผลกระทบให้เกิดขึน้น้อยท่ีสดุ ป้องกนัปัญหาไม่ให้เกิดขึน้อีก 
หรือเพิ่มขีดความสามารถเพ่ือเพิ่มโอกาสทางการแข่งขนั เหลา่นีล้้วนต้องใช้บคุลากรท่ีมีทกัษะการคิดเป็นอย่างมาก ซึง่
ถือเป็นสิง่จ าเป็นไม่เพียงแต่เฉพาะระดบัผู้บริหารหรือผู้จดัการ เท่านัน้ แต่พนกังานทกุระดบัสามารถฝึกฝนและน าไป
ประยกุต์ ใช้กบัแต่ระดบัของปัญหาท่ีแต่ละคนต้องเผชิญได้ ซึง่ผลลพัธ์จากการใช้ทกัษะกระบวนการคิดต่างๆจะช่วยให้
องค์กร มีศกัยภาพทางการแข่งขนัท่ีเพิ่มมากขึน้ 
                       การท ารายงานเพ่ือแสดงผลสรุป นัน้ A3 Report เป็นเคร่ืองมือท่ีมีการใช้กนัอย่างแพร่หลาย ในบริษัทชัน้
น าของประเทศญ่ีปุ่ น เน่ืองจากเป็นการรายงานท่ีง่าย กระชบั เข้าใจง่ายส าหรับผู้อ่าน ใช้ต้นทนุน้อย แต่เป่ียมไปด้วย
ประสทิธิภาพ ในA3 Reportนีจ้ะแสดงถึงรายละเอียดอย่างครบถ้วน แต่กระชบัและเข้าใจง่าย แสดงถึง การมี
ประสทิธิภาพในการสรุปรายงานเพ่ือเข้าใจง่ายและทรงประสทิธิภาพเพียงแผน่เดียว ซึง่บางครัง้กระดาษแผน่นีอ้าจแสดง
ถึงความครบถ้วนมากกวา่การท ารายงาน Report เป็นเลม่ด้วยกระดาษหลายแผน่อย่างท่ีใช้กนัอยู่ในปัจจบุนั ดงันัน้การ
ฝึกพฒันาและน ามาประยกุต์ใช้กบัการท างาน จะช่วยย่นทัง้ระยะเวลา และงบประมาณ รวมทัง้เพิ่มประสทิธิภาพการ
ส่ือสารได้อย่างเข้าใจและเข้าถึงง่ายส าหรับทกุฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง  
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หวัขอ้และการเรียนรู ้

 เทคนคิการน าเสนองานอย่างมีประสทิธิภาพ 

         เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมมีความรู้พืน้ฐานเก่ียวกบัการน าเสนองานอย่างมีประสทิธิภาพ  ทฤษฎีเก่ียวกบั

เทคนคิการน าเสนองาน ประกอบด้วยความส าคญัของการน าเสนองานศิลปะ การน าเสนออย่างสมัฤทธ์ิ

ผลเพ่ือการการน าเสนอผลงาน เทคนิคการวเิคราะห์เนือ้หาในการน าเสนองานรูปแบบและเคร่ืองมือใน

การน าเสนอ เทคนิคการแก้ปัญหาเฉพาะหน้า เทคนิคการส่ือสาร แบบ Win Win การส ารวจ  และพฒันา

บคุลกิภาพ 

 กระบวนการจดัท า A3 Report 

         สามารถจดัท า A3 Report และน าเสนอผลงานได้อย่างมีประสทิธิภาพ ศึกษาแนวคิด 

ความส าคญั และการน า A3 Report ไปใช้ประโยชน์ลกัษณะ A3 Report ในรูปแบบและเป้าประสงค์

ของ A3 ตวัอย่างรูปแบบของ A3 Report กระบวนการจดัท า A3 Report 

 Work Shop จดัท ารายงาน A3 Report และการน าเสนอ 

         สามารถจดัท า A3 Report และน าเสนอผลงานได้อย่างมีประสทิธิภาพ ฝึกปฏิบตัิการจดัท า

รายงาน A3 Report และฝึกการน าเสนอ โดยผู้เข้าอบรมมีส่วนร่วมในการประเมิน เสนอแนวทางการ

พฒันาบคุลกิภาพ และเทคนิคการน าเสนอ 

ก าหนดการ 

เวลา 08.30 – 09.00 น.      ลงทะเบียน 
เวลา 09.00 – 12.00 น.   เทคนคิการน าเสนองานอย่างมีประสทิธิภาพ 

       กระบวนการจดัท า A3 Report 
เวลา 13.00 – 16.00 น.   Work Shop  

       จดัท ารายงาน A3 Report 
       การน าเสนองาน 

การสรุปรายงานดว้ย A3 แผ่นเดียว 

A3 Report 
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รูปแบบการสมัมนา:  

 การบรรยาย            40 %  
 เกมส์ / กิจกรรมกลุม่ / ฝึกปฏิบตัิ Workshop และการนาเสนอผลงานกลุม่   60 %  

 
 

หลกัสูตรเหมาะส าหรบั:      หวัหน้างาน / ผู้บริหาร หรือ ผู้สนใจทัว่ไป   

ระยะเวลาในการอบรม:       1   วนั  (09.00 – 16.00 น. )  จ  านวน  6  ชัว่โมง 

อปุกรณท่ี์ใชใ้นการฝึกอบรม:  - LCD       - Flip Chart    - Microphone    - Classroom and Workshop 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่ คุณฐิตมิา / คุณสมศักดิ์ชัย / คุณสุภาพร 

บริษัท วสิด้อม แม็กซ์ เซ็นเตอร์ จ ากัด 
Tel; 062-567-8524, 092-460-9645, 038-109-260   Fax; 038-109-261 
Email; info_training@wisdommaxcenter.com, l_somsakchai@wisdommaxcenter.com 
Website; www.wisdommaxcenter.com   Facebook; www.facebook.com/wisdommaxcenter 
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