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Excel Intermediate 

 

 

หลกัการและเหตผุล  

หากพดูกนัถงึในโลกของธุรกิจ คงไม่มีใครทีไ่มรู้่จกัโปรแกรม Microsoft Office Excel หรือที่เรียกกนัว่า 
Microsoft Excel หรือ Excel ซึง่เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ที่มีความยืดหยุ่นสงู มีความเก่งรอบด้าน และโดด
เด่นทางด้านการน าไปใช้งานในลกัษณะต่างๆ เช่น งานเก็บข้อมลูที่อยู่ในรูปแบบของตาราง งานติดต่อกบัฐานข้อมลูใน
องค์กร เพื่อน าข้อมลูเหลา่นัน้มาค านวณ วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ วิเคราะห์ข้อมลู เพื่อวางแผนการท างานใน
ปัจจบุนัและอนาคตเป็นส าคญั  

จากประสบการณ์การสอนท่ีผ่าน พบปัญหาหลกัของคนท่ีไม่สามารถน าเอา Excel ไปประยกุต์ใช้งานระดบัสงูขึน้
ไปได้นัน้นัน่เป็นเพราะ “ขาดความเข้าใจพืน้ฐานที่ถกูต้องที่เกี่ยวกบัการใช้งาน Excel ท าให้ใช้งาน Excel ในลกัษณะ
ตามใจตวัเอง ไม่ปรับตวัเข้าหาโปรแกรม อยากให้งานเสร็จเร็วๆ แต่ไมรู้่จกัเคร่ืองมอืที่จะน ามาใช้ ที่ส าคญัคือขาดความรู้
ความเข้าใจในสว่นของข้อมลูที่เหมาะส าหรับการน าไปใช้งานได้แบบอตัโนมติั” หรือพดูง่ายๆ ก็คือยงัไม่มีความสนิทสนม
กบั Excel นัน่เอง  

ดงันัน้หลกัสตูรนีจ้งึได้พฒันาขึน้มาเพื่อช่วยให้ผู้ใช้งาน Excel สามารถน าเอาเทคนิคการเลอืกใช้สตูร  &ฟังก์ชนั
เพื่อน าไปประยกุต์ใช้ในการท างานหรือแก้ปัญหากบัข้อมลูต่างๆ อาทิ ฟังก์ชนัในกลุม่ตวัเลข, ฟังก์ชนัในกลุม่ข้อความ, 
ฟังก์ชนัในกลุม่วนัท่ีเวลา, ฟังก์ชนัในกลุม่จดัการกบัเง่ือนไขในรูปแบบต่างๆ, ฟังก์ชนัในกลุม่การตรวจสอบข้อมลู และ
ฟังก์ชนัในกลุม่การค้นหาข้อมลู ตลอดจนรวมไปถงึการน าฟังก์ชนัไปประยกุต์ใช้งานใน Excel ที่ซบัซ้อน ได้อย่างเกิด
ประสทิธิภาพสงูสดุ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

วตัถุประสงคก์ารเรยีนรู ้

  เพื่อให้ผู้ เข้ารับการอบรมมีความเข้าใจ Excel Functions ในภาพรวมได้อย่างถกูต้อง 
  เพื่อให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจแนวคิดของฟังก์ชนัเพื่อน าไปประยกุต์ใช้ได้อย่างทะลปุรุโปร่ง 
  เพื่อให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจฟังก์ชนัและสามารถหยิบฟังก์ชนัไปใช้ได้อย่างเหมาะสมกบังานนัน้ๆ 
  เพื่อให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจการแนวทางการใช้งานฟังก์ชนัแบบซบัซ้อน เพื่อประยกุต์ใช้งานได้ถงึขีดสดุ 
  เพื่อให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจและสามารถน าฟังก์ชนัไปประยกุต์ใช้ร่วมกบัค าสัง่อื่นๆ เช่น ค าสัง่ Conditional 

Formatting, ค าสัง่ Data Validation เป็นต้น 
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หวัขอ้หลกัสูตร 

1. ทบทวน Excel เฉพาะในสว่นท่ีส าคญั 
2. เทคนิคการอ้างอิงเซลล์ (การน าเซลล์ไปใช้ร่วมกบัสตูร/ฟังก์ชนั) 

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Relative  

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Absolute 

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Absolute+Relative 

 ความแตกต่างของการอ้างอิงเซลล์ แบบใช้ชื่อจริง กบั ใช้ชื่อเลน่ เช่น =SUM(Sheet1!A1:A10000) กบั 
=SUM(ยอด) 

3. เทคนคิความเข้าใจเกี่ยวกบัฟังก์ชนัเพื่อการใช้งานท่ีถกูต้อง ถกูที่ ถกูทาง  

 วิธีการท าให้สตูรสัน้ลง 

 แนวความคิดเกี่ยวกบัการซ้อนฟังก์ชนั 
4. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุม่ตวัเลข 

 เช่น ABS, INT, TRUNC, ROUND, SIGN ฯลฯ 
5. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุม่ข้อความ 

 เช่น UPPER, LOWER, PROPER, TRIM, SUBSTITUTE, LEN, LEFT, RIGHT, MID ฯลฯ 
6. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุม่วนัท่ี/เวลา 

 เช่น TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, NOW, HOUR, MINUTE, TIME ฯลฯ 
7. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุม่การตรวจสอบเง่ือนไข 

 เช่น IF, AND, OR, SUMIF, SUMIFS, COUNTIF, COUNTIFS, COUNTA, AVERAGEIF, 
AVERAGEIFS ฯลฯ 

8. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุม่การค้นหาและอ้างอิง 

 เช่น VLOOKUP แบบ TRUE กบั FALSE ต่างกนัอย่างไร, HLOOKUP ISERROR ฯล 
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9. เทคนิคการแก้ปัญหาเร่ืองการเขียนสตูร 
10. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัร่วมกบัค าสัง่การจดัรูปแบบตามเง่ือนไขที่ก าหนด (Conditional Formatting) 
11. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัร่วมกบัค าสัง่ที่ช่วยในการตรวจสอบข้อมลู (Data Validation)  

 การปอ้งกนัการปอ้นข้อมลูซ า้ 

 การสร้าง Dropdown ซ้อน Dropdown 

 ฯลฯ 
 

หลกัสูตรน้ีเหมาะส าหรบั 

 ผู้ที่มีพืน้ฐานการใช้งาน Excel มาก่อน 
 ผู้ที่สนใจเทคนิคการประยกุต์ใช้ฟังก์ชนั และสามารถน าไปต่อยอดได้อย่างทะลปุโุปร่ง 
 ผู้ที่ต้องการใช้งาน Excel Functions ให้เกิดความคุ้มค่าสงูสดุ 
 ผู้ที่อยากเก่งการใช้งานสตูรฟังก์ชนัถงึขัน้สงูสดุ 
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รูปแบบการอบรม  

 บรรยายแบบมีสว่นร่วม      60% 

 กรณีศกึษา กจิกรรมกลุม่  WorkShop  ระดมสมอง และน าเสนอ   40% 

 

จ  านวนผูเ้ขา้อบรม :  ไม่ควรเกิน 30 ท่านต่อรุ่น 

ระยะเวลาการอบรม : 1 วนั  ( 6 ชัว่โมง : 09-00 – 16.00 น. ) 

อุปกรณท์ีใ่ชแ้ละรูปแบบการจดัหอ้งสมัมนา 

- LCD Projector   -   Microphone 
- Flip Chart    -   จดัห้องแบบ Workshop 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่  
คุณอรชุมา ( กอล์ฟ ) E-Mail : marketing@wisdommaxcenter.com                โทร 092-349-1524 
คุณสมศักดิ์ชัย ( เลก็ ) E-Mail :  L_somsakchai@wisdommaxcenter.com     โทร 092-460-9645 
ส านักงาน โทร 038-109-260   Fax; 038-109-261 
Website; www.wisdommaxcenter.com  Facebook; www.facebook.com/wisdommaxcenter 
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