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วตัถุประสงคก์ารเรียนรู ้

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมมีความเข้าใจ Excel Functions ในภาพรวมได้อย่างถกูต้อง 

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจแนวคิดของฟังก์ชนัเพ่ือน าไปประยกุต์ใช้ได้อย่างทะลปุรุโปร่ง 

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจฟังก์ชนัและสามารถหยิบฟังก์ชนัไปใช้ได้อยา่งเหมาะสมกบังานนัน้ๆ 

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจการแนวทางการใช้งานฟังก์ชนัแบบซบัซ้อน เพ่ือประยกุต์ใช้งานได้ถึงขีดสดุ 

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจและสามารถน าฟังก์ชนัไปประยกุต์ใช้ร่วมกบัค าสัง่อ่ืนๆ เชน่ ค าสัง่ Conditional 

Formatting, ค าสัง่ Data Validation เป็นต้น 

หวัขอ้การสมัมนา 

1. ทบทวน Excel เฉพาะในสว่นท่ีส าคญั 

2. เทคนิคการอ้างอิงเซลล์ (การน าเซลล์ไปใช้ร่วมกบัสตูร/ฟังก์ชนั) 

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Relative  

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Absolute 

 งานแบบไหนควรอ้างอิงเซลล์แบบ Absolute + Relative 

 

Advanced Excel for Special Functions 
หากพดูกนัถึงในโลกของธุรกิจ คงไมมี่ใครท่ีไมรู้่จกัโปรแกรม Microsoft Office Excel หรือท่ีเรียกกนัว่า Microsoft Excel 

หรือ Excel ซึง่เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความยืดหยุ่นสงู มีความเก่งรอบด้าน และโดดเดน่ทางด้านการน าไปใช้งาน
ในลกัษณะตา่งๆ เชน่ งานเก็บข้อมลูท่ีอยู่ในรูปแบบของตาราง งานติดตอ่กบัฐานข้อมลูในองค์กร เพ่ือน าข้อมลูเหลา่นัน้มาค านวณ 
วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ วิเคราะห์ข้อมลู เพ่ือวางแผนการท างานในปัจจบุนัและอนาคตเป็นส าคญั  

จากประสบการณ์การสอนท่ีผา่น พบปัญหาหลกัของคนท่ีไมส่ามารถน าเอา Excel ไปประยกุต์ใช้งานระดบัสงูขึน้ไปได้นัน้
นัน่เป็นเพราะ “ขาดความเข้าใจพืน้ฐานท่ีถกูต้องท่ีเก่ียวกบัการใช้งาน Excel ท าให้ใช้งาน Excel ในลกัษณะตามใจตวัเอง ไมป่รับตวั
เข้าหาโปรแกรม อยากให้งานเสร็จเร็วๆ แตไ่มรู้่จกัเคร่ืองมือท่ีจะน ามาใช้ ท่ีส าคญัคือขาดความรู้ความเข้าใจในสว่นของข้อมลูท่ี
เหมาะส าหรับการน าไปใช้งานได้แบบอตัโนมตัิ” หรือพดูง่ายๆ ก็คือยงัไมมี่ความสนิทสนมกบั Excel นัน่เอง  

ดงันัน้หลกัสตูรนีจ้งึได้พฒันาขึน้มาเพื่อชว่ยให้ผู้ ใช้งาน Excel สามารถน าเอาเทคนิคการเลือกใช้สตูร &ฟังก์ชนัเพ่ือน าไป
ประยกุต์ใช้ในการท างานหรือแก้ปัญหากบัข้อมลูตา่งๆ อาทิ ฟังก์ชนัในกลุม่ตวัเลข, ฟังก์ชนัในกลุม่ข้อความ, ฟังก์ชนัในกลุม่วนัท่ี
เวลา, ฟังก์ชนัในกลุม่จดัการกบัเง่ือนไขในรูปแบบตา่งๆ, ฟังก์ชนัในกลุม่การตรวจสอบข้อมลู และฟังก์ชนัในกลุม่การค้นหาข้อมลู 
ตลอดจนรวมไปถึงการน าฟังก์ชนัไปประยกุต์ใช้งานใน Excel ท่ีซบัซ้อน ได้อยา่งเกิดประสิทธิภาพสงูสดุ 
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 ความแตกตา่งของการอ้างอิงเซลล์ แบบใช้ช่ือจริง กบั ใช้ช่ือเลน่ เชน่ 
=SUM(Sheet1!A1:A10000) กบั =SUM(ยอด) 

 ประโยชน์ของการตัง้ช่ือเลน่ (Range Name) เชน่ น าช่ือเลน่ไปใช้ในการค านวณข้ามชีต หรือ 
ข้ามไฟล์ 

 เทคนิคเก่ียวกบัช่ือเลน่ (Range Name) 

3. เทคนิคความเข้าใจเก่ียวกบัฟังก์ชนัเพ่ือการใช้งานท่ีถกูต้อง ถกูท่ี ถกูทาง  
 วิธีการท าให้สตูรสัน้ลง 

 แนวความคิดเก่ียวกบัการซ้อนฟังก์ชนั 

4. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุ่มตวัเลข 

 เชน่ ABS, INT, TRUNC, ROUND, SIGN ฯลฯ 

5. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุ่มข้อความ 

 เชน่ UPPER, LOWER, PROPER, TRIM, SUBSTITUTE, LEN, LEFT, RIGHT, MID ฯลฯ 
6. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุ่มวนัท่ี/เวลา 

 เชน่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, NOW, HOUR, MINUTE, TIME ฯลฯ 
7. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุ่มการตรวจสอบเง่ือนไข 

 IF, SUMIF, SUMIFS, COUNTIF, COUNTIFS, COUNTA, AVERAGEIF, AVERAGEIFS ฯลฯ 
8. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัในกลุ่มการค้นหาและอ้างอิง 

 VLOOKUP แบบ TRUE กบั FALSE ตา่งกนัอย่างไร, HLOOKUP, MATCH, INDEX, ISNA, 
ISERROR ฯลฯ 

9. การประยกุต์ใช้สตูร/ฟังก์ชนั Array ท่ีสตูร/ฟังก์ชนัธรรมดาไมส่ามารถท าได้ 

 รู้จกัสตูรแบบ Array 

 เร่ิมต้นสตูร Array 

 ตวัอยา่งฟังก์ชนัท่ีเก่ียวกบั Array เชน่ FREQUENCY, MAX(IF, MIN(IF ฯลฯ 
10. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัร่วมกบัค าสัง่การจดัรูปแบบตามเง่ือนไขท่ีก าหนด (Conditional Formatting) 
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11. การประยกุต์ใช้ฟังก์ชนัร่วมกบัค าสัง่ท่ีชว่ยในการตรวจสอบข้อมลู (Data Validation)  

 การปอ้งกนัการปอ้นข้อมลูซ า้ 

 การสร้าง Dropdown ซ้อน Dropdown 

 ฯลฯ 
12. การประยกุต์ใช้สตูรฟังก์ชนัร่วมกบัการสร้างฟอร์ม (Form Toolbar)  

 รู้จกัเคร่ืองมือฟอร์ม 

 ทดสอบเคร่ืองมือฟอร์ม 

 สตูร/ฟังก์ชนัท่ีน ามาใช้ร่วมกบัการสร้างฟอร์ม 

ลกัษะการฝึกอบรม 

 บรรยาย       40% 

 สาธิต ปฏิบตัิ Workshop     60% 

หลกัสูตรเหมาะส าหรบั 

 ผู้ ท่ีมีพืน้ฐานการใช้งาน Excel มาก่อน 

 ผู้ ท่ีสนใจเทคนิคการประยกุต์ใช้ฟังก์ชนั และสามารถน าไปตอ่ยอดได้อยา่งทะลปุโุปร่ง 

 ผู้ ท่ีต้องการใช้งาน Excel Functions ให้เกิดความคุ้มคา่สงูสดุ 

 ผู้ ท่ีอยากเก่งการใช้งานสตูรฟังก์ชนัถึงขัน้สงูสดุ 

 

ระยะเวลาในการอบรม     1     วนั    (09.00- 16.00 น.) 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่ คุณจิตรฤดี / คุณสมศักดิ์ชัย 

บริษัท วิสด้อม แม็กซ์ เซ็นเตอร์ จ ากัด 
Tel; 062-567-8524, 092-460-9645, 038-109-260   Fax; 038-109-261 
Email; info_training@wisdommaxcenter.com, l_somsakchai@wisdommaxcenter.com 
Website; www.wisdommaxcenter.com   Facebook; www.facebook.com/wisdommaxcenter 
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