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วตัถุประสงคก์ารเรียนรู ้

 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมมีความเข้าใจ Excel ในภาพรวมได้อย่างถกูต้อง 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมมีความเข้าใจ Excel แบบคนสนิท (เพ่ือประยกุต์ใช้งานได้ทนัที) 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถเข้าใจการจดัเก็บข้อมลู/จดัรูปแบบข้อมลูใน Excel ซึง่ถือวา่เป็นสว่นท่ีส าคญัท่ีสดุ

ส าหรับ Excel 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถท างานกบัข้อมลูปริมาณมากๆ ได้อยา่งรวดเร็ว เชน่ การเล่ือนดขู้อมลู การเลือกข้อมลู 

การจดัเรียงข้อมลู การกรองข้อมลู การสรุปข้อมลูเป็นตาราง การสร้างกราฟ เป็นต้น 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถน าความรู้ไปใช้ศกึษาเพ่ือตอ่ยอดในระดบัท่ีสงูขึน้ไปได้ 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจและสามารถน าฟังก์ชนัไปประยกุต์ใช้งานได้จริง 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมเข้าใจและประยกุต์ใช้ค าสัง่เก่ียวกบัฐานข้อมลูใน Excel 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถบริหารจดัการข้อมลูบน Excel ได้อยา่งเตม็ประสิทธิภาพ 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถประยกุต์ใช้ PivotTable ได้อยา่งเตม็ประสิทธิภาพ 
 เพ่ือให้ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถน าข้อมลู External Data มาใช้บน Excel ได้ 

  
 

                     PivotTable Analysis 
หากพดูกนัถึงในโลกของธุรกิจ คงไมมี่ใครท่ีไมรู้่จกัโปรแกรม Microsoft Office Excel หรือท่ีเรียกกนัวา่ Microsoft Excel หรือ Excel 

ซึง่เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความยืดหยุน่สงู มีความเก่งรอบด้าน และโดดเดน่ทางด้านการน าไปใช้งานในลกัษณะตา่งๆ 
เชน่ งานเก็บข้อมลูท่ีอยูใ่นรูปแบบของตาราง งานตดิตอ่กบัฐานข้อมลูในองค์กร เพ่ือน าข้อมลูเหลา่นัน้มาค านวณ วางแผน ท ารายงาน 
สร้างกราฟ วิเคราะห์ข้อมลู เพ่ือวางแผนการท างานในปัจจบุนัและอนาคตเป็นส าคญั  

จากประสบการณ์การสอนท่ีผา่น พบปัญหาหลกัของคนท่ีไมส่ามารถน าเอา Excel ไปประยกุต์ใช้งานระดบัสงูขึน้ไปได้นัน้นัน่เป็น
เพราะ “ขาดความเข้าใจพืน้ฐานท่ีถกูต้องท่ีเก่ียวกบัการใช้งาน Excel ท าให้ใช้งาน Excel ในลกัษณะตามใจตวัเอง ไมป่รับตวัเข้าหา
โปรแกรม อยากให้งานเสร็จเร็วๆ แตไ่มรู้่จกัเคร่ืองมือท่ีจะน ามาใช้ ท่ีส าคญัคือขาดความรู้ความเข้าใจในสว่นของข้อมลูท่ีเหมาะส าหรับ
การน าไปใช้งานได้แบบอตัโนมตัิ” หรือพดูง่ายๆ ก็คือยงัไมมี่ความสนิทสนมกบั Excel นัน่เอง  

ดงันัน้หลกัสตูรนีจ้งึได้พฒันาขึน้มาเพื่อชว่ยให้ผู้ ใช้งาน Excel สามารถน าเอาเคร่ืองมือใน Excel มาประยกุต์ใช้ให้เกิดประโยชน์
สงูสดุ  

 

  Excel Techniques for  

Database & PivotTable Analysis 
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หวัขอ้ (เวลา09.00–16.00น.) 

1. ทบทวนพืน้ฐานท่ีส าคญัมากๆ 
 Excel มีแนวความคิดอย่างไร  
 สว่นประกอบท่ีส าคญัของ Excel 

 
2. แนวความคิดเก่ียวกบั Excel Database 

 แนวความคิดเก่ียวกบั Excel Database 
 วิธีการจดัการ Database ใน Excel 
 ค าสัง่ท่ีเข้ามาชว่ยงานด้าน Database 

 
3. เทคนิคการใช้ค าสัง่ท่ีเข้ามาชว่ยงานด้าน Database 

 Data Filter เคร่ืองมือส าหรับชว่ยกรอง/เลือก/ด/ูค้นหา ข้อมลู 
 Remove Duplicate เคร่ืองมือชว่ยลบข้อมลูท่ีซ า้ 
 Data Sort เคร่ืองมือส าหรับชว่ยจดัเรียง/ขดักลุม่ ข้อมลู 
 Data Group & Outline เคร่ืองมือส าหรับชว่ยดขู้อมลูเป็นกลุม่ๆ/สรุปข้อมลูเป็นกลุม่ๆ 
 การสร้างกราฟ (Insert Chart) แบบดว่นๆ  
 Format as Table เคร่ืองมือส าหรับควบคมุรูปแบบของตารางอตัโนมตัิ 
 เคร่ืองมือส าหรับช่วยท า Dynamic Range 
 Data Text to Columns เคร่ืองมือส าหรับชว่ยแบง่ข้อมลูออกไปหลายๆ คอลมัน์ 
 Fill Blanks เคร่ืองมือส าหรับชว่ยเตมิข้อมลูในเซลล์วา่งอยา่งรวดเร็ว 
 เลือกข้อมลูเฉพาะท่ีมองเห็น 

 
4. Pivot Table & Pivot Chart เคร่ืองมืออจัฉริยะ อนัทรงประสิทธิภาพส าหรับการท ารายงาน & วิเคราะห์ข้อมลู แบบโต้ตอบ

ได้ 
 แนวคิดการจดัท ารายงาน และวิเคราะห์ข้อมลู  
 แนวความคิดของ PivotTable 

      Database & PivotTable Analysis 
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 ข้อมลูส าหรับการท า PivotTable 
 วิธีการสร้าง PivotTable 
 แนะน าการวาง Layout เพ่ือให้ได้ผลลพัธ์ดัง่ใจ 
 แนะน าเคร่ืองมือของ PivotTable 
 การท างานกบั PivotChart 

5. เจาะลกึการใช้งาน PivotTable 
 การปรับ Layout ให้ได้ดัง่ใจ 
 การปรับแตง่ตาราง PivotTable ให้ได้ดัง่ใจ 
 การใช้งานค าสัง่ SubTotals 
 การใช้งานค าสัง่ Sort 
 การแสดงผลตวัเลขสรุปด้วยฟังก์ชนั SUM/COUNT/AVERGAE/MAX/MIN 
 การแสดงผลตวัเลขสรุปเป็นแบบอ่ืนๆ เชน่ % of Totals, % of Row, % of Column 
 การ Group ข้อมลูวนัท่ีเป็น Year, Quarter, Month 
 การ Group ข้อมลูตวัเลขเป็น ชว่งตา่งตา่งๆ 
 การท ารายงาน PivotTable จากแหลง่ข้อมลูภายนอก (Get External Data) 

6. Workshop & Tips & Tricks & Techniques พร้อมตวัอย่างท่ีนา่สนใจอีกมากมาย 
 

วิทยากร  

อ.สมเกียรต ิช่วยมาก   

 วิทยากรรับเชิญให้กบัสถาบนัอบรมชัน้น า มามากกว่า 10 ปี 
 วิทยากรประจ าสถาบนัฝึกอบรม MicrosoftOfficeWorkshop.Com 
 กรรมการผู้จดัการบริษัท อินโนเวทีฟ เซอร์วิส เทรนนิ่ง จ ากดั 

วิธีการเรียนรู ้

 บรรยาย 
 สาธิต 

Database & PivotTable Analysis 
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 ปฏิบตัิ 
 Workshop 

หลกัสูตรเหมาะส าหรบั 

 ท่ีเคยใช้งาน Excel มาบ้างแตย่งัจบัประเดน็เร่ืองการประยกุต์ใช้ Excel ยงัไมไ่ด้ (ใช้มือท างานมากกว่าใช้
เคร่ืองมือ) 

 ผู้ ท่ีต้องการปพืูน้ฐานการใช้งานท่ีถกูต้องและต้องการใช้งาน Excel แบบครอบคลมุ (เหมือนตอกเสาเข็มเพ่ือสร้าง
ตกึ)  

 ผู้ ท่ีใช้งาน Excel อยูแ่ล้วในชีวิตประจ าวนั แตใ่ช้งาน Excel ด้วยมือมากกวา่เคร่ืองมือ ท าให้ใช้เวลานานมากกวา่
ท่ีงานจะส าเร็จออกมา และต้องการเทคนิคการใช้งาน Excel อยา่งครอบคลมุ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างาน
ได้เร็วขึน้แบบอตัโนมตัิ  

  

ประโยชนท์ี่คาดว่าจะไดร้บั 

 

 เข้ารับการอบรมสามารถใช้ Excel ในภาพรวมได้อย่างถกูต้อง 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถเข้าใจ Excel แบบคนสนิท (เพ่ือประยกุต์ใช้งานได้ทนัที) 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถใช้ Excel ในการจดัเก็บข้อมลู/จดัรูปแบบข้อมลู ซึง่ถือวา่เป็นสว่นพืน้ฐานท่ีส าคญัท่ีสดุ

ส าหรับคนใช้ Excel 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถใช้ท างานกบัข้อมลูปริมาณมากๆ ได้อยา่งรวดเร็ว เชน่ การเล่ือนดขู้อมลู การเลือก

ข้อมลู การจดัเรียงข้อมลู การกรองข้อมลู การสรุปข้อมลูเป็นตาราง การสร้างกราฟแบบมืออาชีพ เป็นต้น 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถน าความรู้ไปใช้ศกึษาเพ่ือตอ่ยอดในระดบัท่ีสงูขึน้ตอ่ไปได้  
 ผู้ เข้ารับการอบรมได้เรียนรู้และดงึเอาความสามารถของ Excel มาใช้งานได้อย่างเตม็ประสิทธิภาพ 
 ผู้ เข้ารับการอบรมได้เรียนการบริหารจดัการกบัฐานข้อมลูใน Excel ให้อยูห่มดั 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถประยกุต์ใช้ PivotTable ได้อย่างเตม็ประสิทธิภาพ 
 ผู้ เข้ารับการอบรมสามารถน า Tips & Tricks & Techniques ตา่งๆ ท่ีสามารถชว่ยลดเวลาในการท างานได้เป็น

อยา่งดี 
 
 
 

 สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่ คุณจิตรฤดี / คุณศิริกุล / คุณสมศักดิ์ชัย 

บริษัท วิสด้อม แม็กซ์ เซ็นเตอร์ จ ากัด 
Tel; 062-567-8524, 092-460-9645, 038-109-260   Fax; 038-109-261 
Email; info_training@wisdommaxcenter.com, l_somsakchai@wisdommaxcenter.com 
Website; www.wisdommaxcenter.com   Facebook; www.facebook.com/wisdommaxcenter 
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